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NISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
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stavo AdolfoiMarroq uin

Guatemala,31de agosto de 2015.

imado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle

informe de actividades correspondiente al mes de agosto de 2015, segun
wtrato Administrativa por Servicios Técnico Profesionales Ndmero 210-2015,
obado mediante Acuerdo Ministerial Namero 35-2015, y para el cobro de mis
honhorarios estoy presentando la factura Serie “A” Ndmero 0051.

Apovar en oficina con las diferentes tareas que necesiten (archivar).

Brindar apoyo en diferentes actividades realizadas en unidades de
almaceén.

Despacho de Implementacion Deportiva y suministros de oficina.

Recepcién y conteo de suministros de oficina e Implementacion Deportiva.
Realizacion de inventarios en la bodega de Implementacién Deportiva.
Optimizacion aprovechamiento de los espacios en las diferentes bodegas

de la seccioén de almacén.

Se mantiene un buen trabajo en equipo dentro de la seccién de almacén.
Se esta trabajando con eficiencia y orden en el momento de la entrega de
Implementacion Deportiva.

Verificacion de descripcion de suministros de oficina e implementacion
deportiva conforme a las facturas.

A través de los inventarios se ha logrado mantener un adecuado orden en
cuanto a existencias de implementacion deportiva.

El ornato de las bodegas de la seccion de almacén es adecuado.
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